INITIATION PC 1

INPC1A

Christian CHARTIER

Début des cours : 9 octobre 2020

VENDREDI
selon calendrier
de 9h30 a 12h00

U.LA.
6, place de I’Abbaye
CRETEIL
Bus 104 Arrét : Edmond Fouinat
Bus 117 - 217 - 308 Arrét : René Arcos

Bus 181 Arrét : Casalis Savar

Tarifs : 45€

8 participants maximum

5 séances de 3 h et 4 séances d’accompagnement

soit 27 heures

PROGRAMME

SYSTEME D’EXPLOITATION :
WINDOWS 10

AUTOUR DE L'ORDINATEUR
- Découverte de I'ordinateur.

- Familiarisation avec la souris et avec le
clavier.

DECOUVERTE DE WINDOWS

- Organisation de Windows (le bureau,
les fenétres, les dossiers).

- Vers une maitrise de la souris et du clavier.
ECRIRE

- Utilisation raisonnée d’un traitement de texte.
- Vers une approche de la mise en page.
RECHERCHER DES INFORMATIONS (INTERNET)
- Principe et utilisation : petit historique.

- Le panneau de configuration.

- Naviguer, rechercher.

COMMUNIQUER AVEC LES AUTRES

- Découverte de la messagerie électronique.

- Ecrire, recevoir son courrier, répondre.

CALENDRIER 2020 - 2021

VENDREDI
Octobre & 9-16
Novembre & 6-13-20

Séances d’accompagnement

Novembre :Vendredi 27
Décembre : Vendredi 4-11-18

Christian Chartier

UTA

de Créteil et du Val-de-Marne
6 place de I'Abbaye
BP 41
94002 CRETEIL Cedex

Téléphone :01 45 13 24 45
Messagerie : contact@Quia94.fr
Internet : http://uia94.fr
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